V zmysle § 12 zdkona NR SR ¢. 183/200 Z.Z. o kniZniciach a v zmysle Organiza¢ného
poriadku Obecného tradu v Opatovciach vyddvame tento

Knizni¢ny a vypoZzi¢ny poriadok
Obecnej kniznice v Opatovciach

KNIZNICNY PORIADOK
Clanok 1

Obecnd kniZnica v Opatovciach je univerzdlnou verejnou kniZnicou obce. Jej zriad'ovatel'om
je obecné zastupitel’stvo.

KniZnica spractiva a uchovéva univerzélny knizni¢ny fond, poskytuje knizni¢né a informacné
sluzby a zabezpecuje vSetkym ob¢anom pristup k dokumentom a informaciam.

Clénok 2
KniZnica poskytuje svoje sluzby v priestoroch Obecného tradu, Opatovce €. 73.

Clanok 3

Knizni¢né fondy a zariadenia kniZznice si majetkom obce. Kazdy registrovany pouZivatel je
povinny ich chranit’ a nesmie ich poSkodzovat'.

Clanok 4

KniZnica poskytuje zdkladné kniZni¢no-informacné sluzby:
- vypozicky kniZniénych dokumentov v kniZnici
- predlZovanie vypozicnej lehoty vypozicanych dokumentov

Clanok 5

Pouzivatel'om kniZnice sa moZe stat’ kazdy, kto vyuZije jej sluzby.
Registrovanym pouZzivatel'om (Citatelom) sa moze stat’:

- obcan SR

- obcCan iného Stitu, ak md trvalé alebo prechodné bydlisko v izemne;j

pOsobnosti kniZnice.

Registrovanym pouzivatel'om sa mdze stat’ po predlozeni osobnych dokladov potrebnych
k zaregistrovaniu a vydaniu Citatel'ského preukazu.
KniZnica sa zavizuje dodrZiavat’ zdkon o ochrane osobnych tidajov.
Registrovani pouZivatelia si povinni obozndmit’ sa a dodrZiavat KniZni¢ny a VypoZi¢ny
poriadok kniZnice.

Clanok 6

Platnost’ Citatel'ského preukazu sa obnovuje kazdy kalendarny rok na zdklade predloZenych
osobnych dokladov.
Clenstvo v kniZnici zanik4 :

- odhlasenim registrovaného pouZivatela



- neobnovenim ¢lenstva v novom kalenddrnom roku
- hrubym porusenim knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku a neposkytnutim
predpisanej ndhrady v urenom termine.

Citatel'sky preukaz je neprenosny, plati iba pre pouZivatel'a, na meno ktorého bol vydany.
Pracovnik kniZnice ma pravo si kedykol'vek vyZiadat' hodnoverny dokument na overenie
totoZnosti pouzivatela.
Za zneuzitie svojho Citatel'ského preukazu zodpoveda pouzivatel’.
Stratu Citatel'ského preukazu je pouzivatel’ povinny hned’ ozndmit’.
Registrovany pouZivatel' je povinny bezodkladne ozndmit’ kniZnici zmenu mena, bydliska,
vydanie nového obc¢ianskeho preukazu.

Clanok 7
Registrovany pouZivatel ma pridvo poddvat’ tustne alebo pisomné pripomienky, st'aznosti
a navrhy k praci kniznice.
Registrovany pouZivatel’ je povinny:
- napoziadanie pracovnika preukdzat’ sa potrebnym dokladom
- dodrziavat’ ustanovenia Knizni¢ného a VypoZi¢ného poriadku
- dodrziavat’ pokyny pracovnika kniZnice k opatreniam na udrZanie poriadku
a ochrany majetku kniZnice
- ohlasit’ kniZnici ndkazlivé ochorenie vlastnej osoby i rodinnych prislusnikov
a zabezpecit’ potrebni dezinfekciu vypoZi¢anych kniZni¢énych dokumentov

VYPOZICNY PORIADOK
Clanok 1
Registrovany pouZivatel méd prdvo na vypoZifiavanie kniZnicnych dokumentov
prostrednictvom absencnych (domov) a prezencnych (v priestoroch kniZnice) vypoziciek,
ktoré patria k zdkladnym sluzbam obecnej kniZnice.
VypoZi¢iavanie kniZni¢nych dokumentov je zadviazkovym pravnym vzt'ahom.
Spdsoby a podmienky pozic¢iavania kniZznicnych dokumentov urcuje kniZnica.

Clanok 2

Kniznicné dokumenty sa registrovanému pouzivatelovi poZzi€iavaji po splneni podmienok

registracie.

Poplatky za registraciu

Dospeli pouzivatelia.......... e EUR

Deti, mladez do 15 rokov, dochodcovia pripadne iné kategérie....-....... EUR

Za vypozi¢any dokument zodpovedd registrovany pouZivatel' az do chvile, ked’ ho preberie
kniZnica.
Pri poskodeni, zniCeni, ¢i strate dokumentu sa spisuje zdznam s ur¢enim dokedy a akym
spOdsobom sa pouZivatel’ zavidzuje dokument nahradit, alebo nahradit’ sposobent Skodu, o
potvrdi svojim podpisom.
Formy sp6sobu ndhrady urcuje kniZnica. St to:

- dodanie vytlacku toho istého titulu

- nahradenie inym dokumentom

- adekvatna finan¢nd uhrada za nevrateny dokument



Clanok 3
Evidencia vypoZicanych dokumentov domov a nasledne ich vratenie sa vykondva manudlne
zdznamom v evidencnom liste Citatel’a a Citatel'skom preukaze.

Clanok 4

Registrovany pouZzivatel’ si mdze naraz vypozicat'.....5.......... dokumentov.
Pri poZiciavani domov je vypoZi¢na lehota........ 30 dni.

Pouzivatel méd priavo poziadat  najviac..l..krdt o prediZenie vypoZiénej lehoty na
dobu..20..dni.

Ak pouzivatel’ nevréti vypoZzi¢any dokument v stanovenej lehote knizZnica zasiela upomienku.
Po jej zaslani ma pouzivatel' pozastavené poskytovanie d’alSich sluzieb a7z do vyrovnania

podlZnosti.
Clanok 5

PouzZivatelia su povinni riadit’ sa inStrukciami a pokynmi pracovnika kniZnice.

Tento kniZzni¢ny a vypozi¢ny poriadok nadobuda platnost’ dita 21.11.2007

V Opatovciach dna 21.11.2007

Peciatka obecného tradu Peciatka kniZnice

Podpis starostu Podpis knihovnika



